BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PHOI TRUNG UONG DPje 14p - Tu do - Hanh phiic
$6:A39/ /Qp-BVPTU Ha Néi, ngay\X thang A/ néim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
ctia phong Ké hoach Tong hop thuéc Bénh vién Phoi Trung wong

GIAM POC BENH VIEN PHOI TRUNG UONG

Cén cit Quyét dinh so 777/OD-BYT ngay 02/4/2024 cua Bo truong Bo Yté
vé viéc ban hanh Quy ché to chire va hoat dong ciia Bénh vién Phéi Ti rung wong;
Cén cir Quyét dinh sé 1895/1997/0D-BYT ngay 19/9/1997 ciia B Y té

vé viéc ban hanh Quy ché Bénh vién;

Can cir Quyét dinh s6 889/QD BYT ngay 09/4/2024 cua B$ truong Bo Y té
phdn cdp cong tdc té chitc bé may, tuyén dung, s dung va quan ly vién chirc
trong cdc don vi su nghiép truc thuoc Bo Y té;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chire Cdn bé.

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tb chirc va hoat déng
ctia phong Ké hoach Tong hop thude Bénh vién Phdi Trung uong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Cic quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Céc dng, ba: Trudong phong T chirc Can bg, phong Ké hoach
Téng hop va cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM D()C
- Nhu biéu 3;

- Céc Pho Giam déc (dé biét);

- Céc khoa, phong, trung tim (dé biét);
- Luu: VT, TCCB.
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BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PHOI TRUNG UONG Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Té chire va hoat ddng ciia phong Ké hoach Téng hop
thudc Bénh vién Phdi Trung wong
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6: \QS\ /QD-BVPTU ngay\4 / A\ /2025
ciia Gidm déc Bénh vién Phéi Trung wong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé vi tri phép ly, chirc ning, nhiém vy, quyén han, co
cAu tb chirc, co ché hoat dong, co ché tai chinh va mdi quan hé cong tac cia phong
Ké hoach Téng hop thudc Bénh vién Phéi Trung uong.

Piéu 2. Tén va dia chi giao dich

1. Tén tiéng Viét : Phong Ké hoach Tdng hop

2. Tén tiéng Anh : General Planning Department
3. Tru so:

a) Bénh vién Phdi Trung wong, sé 463 dudong Hoang Hoa Tham, phudng
Ngoc Ha, Thanh phd Ha Nai.

b) Pién thoai : 024 3 8326.249 - 135
¢) Email : khth.bvptw(@gmail.com
Chwong 11

CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Vi tri va chirc ning
1. Phong Ké hoach Téng hop la phong chirc ning thuéc Bénh vién Phoi
Trung vong.
2. Phong K& hoach Téng hop c6 chiic ning
- Tham muu Giam déc Bénh vién trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon,
ban hanh cac quy dinh vé ¢ong tac chuyén mon, cdng tac quan ly, ban hanh cac

huéng dan chuyén mon;
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- Kiém tra gidm sat, don dbc nhic nhé cac don vi 1am sang trong Bénh vién
vé viée thuce hién cac huéng dan, quy dinh chuyén mén va quan ly.

- Tham muu Gidm ddc Bénh vién trong cong tac phdi hop lam viée cling cac
co quan churc ndng lién quan hoat dong chuyén moén va quan ly Bénh vién.

Dicu 4. Nhiém vu

1. PAu méi dam bao céc didu kién hoat dong déi véi Bénh vién; Gidy phép
md rong pham vi hoat dong, don vi méi; cép nhét thuong xuyén cac van ban luét,
dudi ludt céc cap.

2. Piu mdi x4y dung, hoan thién va trién khai cac huéng din chén doan diéu
tri, quy trinh, quy dinh vé& chuyén mén k¥ thuét, tham gia xay dung quy hoach phét
trién chuyén moén ky thuét cao cia chuyén khoa, dau méi trién khai céc k¥ thuat
méi hién dai, k¥ thuat cao di dugc phé duyét...dam bao cong tac khdm bénh, chira
bénh cua Bénh vién.

3. Pu méi ra soat, thiét lap, trién khai quy ché chuyén mon cta Bénh vién:
quy ché quy trinh giai quyét ngudi bénh tir vao vién dén ra vién va tr vong; hé
théng quy trinh quy ché phéi hop, hiép dong giita cac don vi trong va ngoai Bénh
vién. Tép hudn cép nhat thudng xuyén cac quy ché, quy trinh, quy dinh trong toan
Bénh vién dé thuc hanh chuan. Té chirc cong tac thuong truc Bénh vién...

4. Kiém tra giam sat ho trg cac don vi trong hoat dong chuyén mon théng
qua cac hoat dong cua: Hoi d@)ng thudc va diéu tri, kiém tra hd so bénh an, kiém tra
dinh ky va dot xudt thuc thim quyén céc quy ché chuyén mén...

5. Xay dung ké hoach hoat dong hang ndm, t4 chirc theo ddi don dbc, danh
gia thuc hién ké hoach.

6. Tuong tac vdi co quan Béo hiém x3 hoi, tuong tac voi véi cac co quan
chirc ndng lién quan chuyén mon.

7. Pam bao viéc quan ly, luu trlr, khai thac str dung Hb so bénh 4n theo quy
dinh.

8. Cong tac thong ké Bénh vién, quan ly, phén tich s lidu bao cdo phuc vu
céng tac quan ly va diéu hanh Bénh vién.

9. Giai quyét cac ché do chinh sach lién quan chuyén mén kham chita bénh

10. Thuc hién cong tac y té co quan ctia Bénh vién.

11. Céc nhiém vu khac do Gidm d6c Bénh vién yéu cau.
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Piéu 5. Quyén han
1. Phong K& hoach Tdng hop duoc quyén tu chu trong pham vi chitc ning,
nhiém vu va quyén han duogc giao theo phan cip cua Bénh vién Phéi Trung wong,
chiu trach nhiém trudc Bénh vién va trudce phéap luat vé céc hoat dong ctia minh, c6
quyén dé xudt, kién nghi v6i Gidm dbc Bénh vién vé cac van dé lién quan dén hoat
dong va phét trién ctia phong.

2. Phong Ké hoach Téng hop chiu trach nhiém dan sy theo quy dinh cta
phap luat; khong dé bat ky c4 nhan va td chire nao loi dung danh nghia va co s& vat
cht, trang thiét bi ciia phong dé tién hanh cac hoat dong trai v6i quy dinh cta phép
ludt va quy ché nay.

Chuong 111
TO CHUC, NHAN SU VA CO CHE HOAT PONG

Didu 6. T6 chire va nhan su

1. T6 chirc bd may

- T4 hanh chinh - Téng hop

- Té Quan Iy luu trit HO so bénh 4n.

2. Nhén su

a) Lanh dao phong

Gdm 01 Trudng phong va khéng qué 02 Pho Trudng phong.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, thoi gitt chuce vu, mién
nhiém céc chirc danh lanh dao phong do Gidm dbc Bénh vién thuc hién theo quy
dinh cta phap ludt va quy dinh phén cép quan Iy ciia Bo Y té.

Trudng phong, Pho Trudng phong, chiu trach nhiém trude Gidm dbc Bénh
vién va trude phép luét trong quan ly, diéu hanh hoat dong ctia phong.

b) Nhéan luc khac

Vién chttc va nguoi lao dong cua phong K& hoach Téng hop phai dadm bao
thuc hién nghia vu va quyén loi cua vién chie va nguoi lao dong hop dong theo
quy dinh chung ctia Bénh vién va phap luét cia Nha nude.

Piéu 7. Co ché hoat dong

Phong Ké hoach Tdng hop hoat dong theo ché do thu truéng va bado dam
nguyén tic tip trung, dan chu, phéat huy tinh chu dong, sang tao, tu chiu trach
nhiém cua timg vién chuc va ngudi lao dong trong viéc thuc hién cac nhiém vu

duoc giao.
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1. Xay dung ké hoach:

a) Phong Ké hoach Tdng hop xay dung ké hoach cong tac ndm trén co s&
ket qua cong tac ciia ndm trudc. Ké hoach cong tac hang thang va theo quy dugc
xdy dung dé cu thé hoa cong tdc nam va bd sung nhiing nhiém vu méi phét sinh;

b) Can ctr ké hoach cong tic nim cua Bénh vién, phong K& hoach Tong hop

phéi hop cung céac don vi khéac trong Bénh vién dé hoan thanh nhiém vu cta phong.

Ké hoach cong tac la co s& xem xét, danh gid hiéu qua, mic d6 hoan thanh nhiém
vu cua phong.

2. Ché d6 hop:

a) Hang ngay, tuan, thang, 1anh dao phong hop dénh gié tinh hinh thuc hién
ké hoach cong tic trong thang va trién khai ké hoach cong tic ciia phong trong
thang tiép theo;

b) Hang quy, sau thang, mdt ndm, phong t6 chirc hop toan thé vién chirc va
nguoi lao dong dé danh gia két qua thuc hién nhiém vy; trao ddi, phé bién, rat kinh
nghiém va trién khai ké hoach thoi gian tiép theo. Thoi gian hop do phong Ké
hoach Téng hop dé xuét; Trong trudng hop cAn thiét, Trudng phong cé thé triéu
tap hop dot XUuét.

3. Thong tin:

a) Pinh ky hang tudn, quy, sau thang, mot ndm, Trudng phong Ké hoach
Téng hop s& phd bién chuong trinh, ké hoach cong tic ctia phong; truyén dat thong
tin, y kién chi dao cua Giam ddc Bénh vién; cho y kién chi dao nhén vién trong viéc
thue hién cac nhiém vu va vén dé c6 lién quan; nghe y kién dé xuét ctia vién chirc va
nguoi lao dong trong phong vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao;

b) Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, khi tiép nhan moi thong tin c¢6 lién
quan dén cong viéc chung ctia phong, vién chirc va nguoi lao dong phai bao cdo
kip thoi voi lanh dao phong dé xin y kién chi dao.

4. Ché d6 bao cao:

Truéng phong Ké hoach Téng hop thuc hién ché dd bao céo dinh ky hang
thang, quy, sdu thang va mot ndm véi Giam dbc Bénh vién; bao cdo dot xuat hodc
b4o c4o chuyén dé theo chi dao, hudng din va yéu cau cia Bo Y té va Bénh vién.

5. Luu trit, bdo quan trang thiét bi va céc tai liéu khéc

a) Viéc luu trit cong vin, tai liéu, hd so, gidy to phai tuan theo quy dinh cua
phép luat vé van thu, luu trir va yéu ciu bao mat ciia Nha nudc;

b) Vién chitc va nguoi lao dong phai thuc hién quy ché quan ly va sir dung
tai san, trang thiét bi theo quy ché Bénh vién.
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Diéu 8. Vi tri viéc lam va so lwgng nguoi lam viec
S6 luong ngudi lam viée, co cau chite danh nghé nghiép ctia phong Ké
hoach Téng hop duogc xéac dinh theo Dé 4n Vi tri viéc lam va Ké hoach s6 lugng
ngudi 1am viéc do Gidm déc Bénh vién phé duyét.

Chwong IV
TAI CHINH, TAI SAN VA CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Tai chinh va tai sin

1. Ché db tai chinh cia phong K& hoach Téng hop duogc quan ly theo hé
théng tai chinh chung ctia Bénh vién, do phong Tai chinh Ké toan quan Iy va xir Iy
thong tin dudi su diéu hanh ctia Giam doc Bénh vién.

2. Quan ly va st dung tai san

a) Phong K& hoach Tong hop dugc quan 1y, sir dung co s& vét chit, trang
thiét bi van phong va céc tai san can thiét phuc vu cho cong tac chuyén mén do
Bénh vién giao cho;

b) Lap ké hoach, du trd, quan ly, béao dudng trang thiét bi. Déi véi viéc sira
chita, bao tri 16n hoac xay dung mdi, hién dai hoa co s¢ vét chét, trang thiét bi s&
duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée va phap luét;

¢) Hang nam, phong Ké hoach Téng hop phdi hop véi phong Tai chinh Ké
todn va céc phong chirc ning té chirc kiém ké, ddnh gié lai tai san va l4p béo cdo
cho Bénh vién va cip trén theo quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 10. Ciac mdi quan hé

1. Phong K& hoach Téng hop chiu su quan ly, lanh dao toan dién cua Gidm
dbc Bénh vién va tu chiu trach nhiém vé moi hoat dong trudc phap lut.

2. Phong Ké hoach Tong hop c6 mbi quan hé phbi hop chit ché véi cac don
vi thudc Bénh vién trong thuc hién chirc niang nhiém vu dugc giao dudi su diéu
hanh chung ctia Giam dbc Bénh vién.

3. Lam dau méi, phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan truc thudc B Y
té dé thuc hién céc nhiém vu ké hoach ctia phong va Bénh vién theo phén coéng cua
Giam dbc Bénh vién.

4. Phong Ké hoach Téng hop c6 mdi quan hé hop tac vé chuyén mon va lién
két dao tao nguén nhan luc voi cac du an, dé 4n, td chirc, co so dao tao trong va

ngoai nudc.
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Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. T6 chirc thye hién

1. Quy ché T chitic va hoat dong cua phong Ké hoach Tdng hop goém 5
Chuong, 11 Diéu, 6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Truéng phong Ké hoach Tbng hop cé trach nhiém td chire thuc hién Quy
ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay néu gip vudng mic, khé khin,
Truéng phong Ké hoach Tdng hop kip thoi bdo cdo va dé xuét bang vin ban dé
Giam ddc Bénh vién xem xét stra ddi, bd sung. Viéc stra dbdi, bd sung Quy ché nay
do Giam dbc Bénh vién quyét dinh./.
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