BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PHOI TRUNG UONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:A909% /Qp-BVPTU Ha N6i, ngay/4 thang /| ndm 2025
QUYF:T PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia phong Cong nghé thong tin thudc Bénh vién Phoi Trung wong

GIAM POC BENH VIEN PHOI TRUNG UONG

Cein cir Quyét dinh so 777/QB -BYT ngay 02/4/2024 ctia BY truong Bo Yté
vé viéc ban hanh Quy che t6 chike va hoat d‘ong cua Bénh vién Phéi Trung wong;

Cén ctr Thong tw s6 53/2014/TT-BYT ngay 29/12/2014 cua Bo truong Bo Y
16 vé viéc ban hanh Quy dinh diéu kién hoat dong y té trén moi truwong mang;

Céin cir Quyét dinh s6 6858/QB-BYT ngay 18/11/2016 ciia B truong B6 Y té
vé viéc ban hanh Bé tiéu chi chat lwong bénh vién Viét Nam,

Can ci Quyét dinh s6 ' 889/0D-B YT ngay 09/4/2024 cua B truong Bo Y té
phdn cap céng tac t6 chirc bo mdy, tuyén dyng, su dung va quan ly vién chic
trong cdc don vi su nghiép truc thugc Bo Y té;

Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chire Cén bé.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chuc va hoat dong
ctia phong Cong nghé thong tin thudc Bénh vién Phéi Trung uong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Céc quy dinh
trude day trai véi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac 6ng, ba: Trudng phong T6 chtc Can bd, phong Cong nghé
théng tin va cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- Céac Phé Giam dbc (dé biét);

- Céac khoa, phong, trung tim (dé biét);
- Luu: VT, TCCB.
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BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PHOI TRUNG UONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Té chitc va hoat dong ctiia phong Cong nghé thong tin
thudc Bénh vién Phoi Trung wong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: A%%9 /OP-BVPTU ngayt /11/2025
ciia Gidgm dée Bénh vién Phoi T rung wong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& vi tri phap ly, chirc nang, nhiém vu, quyén han,
co cAu td chire, co ché hoat dong, co ché tai chinh va mdi quan hé cong tac cla
phong Céng nghé thong tin thudc Bénh vién Phdi Trung wong.

Piéu 2. Tén va dia chi giao dich

1. Tén tiéng Viét : Phong Cdng nghé thong tin

2. Tén tiéng Anh : Information Technology Department

3. Tru s&

a) Bénh vién Phéi Trung wong, sb 463 duong Hoang Hoa Tham, phuong
Ngoc Ha, Thanh pho Ha Noi

b) Dién thoai : 024 3 8326.249 - 234

¢) Email : phongentt@bvptw.vn

Chuong II
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Vi tri va chirc niing
1. Phong Cong nghé théng tin la phong chirc néng thude Bénh vién Phéi
Trung uong.

2. Phong Céng nghé thdéng tin ¢ chirc ndng tham muu, giup Giam dbc
Bénh vién tb chuc thuc hién cac hoat dong ng dung, phat trién cong nghé thong
tin, chuyén dbi s va bao dam an toan thong tin mang, an ninh mang; x&y dung,
quén 1y, van hanh, khai thac co s¢ dit liéu y té ctia Bénh vién; dao tao boi dudng,

W

Vi



Z

hop tac qudc té, nghién ctru khoa hoc lién quan dén tng dung, phat trién cong
nghé thong tin, chuyén dbi s6 theo quy dinh ctia phép luét.

Diéu 4. Nhiém vu

1. Xay dung chién lugc, ké hoach v& (mg dung, phat trién cong nghé thong
tin, an toan théng tin mang, an ninh mang va chuyén dbi s trong Bénh vién.

2. Xay dung quy ché chuyén mon, quy dinh chuyen mon, quy trinh k¥ thuét,
tiéu chuan va dinh mac, mo hinh ung dung, phat trién cong nghé thong tin, chuyén
dbi sd; td chure xay dung hd so dé xuét, phuong 4n bao dam an toan thong tin theo
cAp db déi v6i hé théng thong tin ctia Bénh vién theo quy dinh cla phép luét.

3. Xay dung, phdi hop véi céc don vi thudc Bénh vién xay dung chu truong
dau tu, dé an, du an dau tu, ké hoach thué dich vu cdng nghé thong tin, ké hoach
mua sim, ning cép, bao tr1 bao dudng, stra chita, thay thé, thanh 1y thiét bi cong
nghé thong tin va phin mém dé phuc vu cong tac chuyen mén cua Bénh vién; t6
chtrc trién khai thuc hién va quan ly luu trir hd so, gidy to theo quy dinh cta Bo
Y té, Bénh vién va phap luat.

4. Tb chirc thuc hién thiét ké, xay dung, phat tridn co s& dit lidu y té trong
céc linh vuc hoat dong ctia Bénh vién; thu thap, tiép nhan, luu trit, xir 1y, quan 1y,
duy tri thong tin y té tir cic hé théng thong tin va céc ngudn dit lidu lién quan khac
theo quy dinh cia BO Y té, Bénh vién va phap lut.

5. T6 chtic thuc hién va kiém tra, gidm s4t, ddnh gia viéc thyc hién Ung
dung, phat trién cong nghé thong tin, chuyén dbi sé y té, bao dam an toan thong
tin mang, an ninh mang ctia Bénh vién theo quy dinh cua phap luat.

6. V& ha tAng hé théng thong tin, an toan théng tin mang, an ninh mang:

a) Té chirc quy hoach, thiét k&, xay dung, nang cép, md rong, quén ly van
hanh ha tdng céng nghé théng tin ciia Bénh vién; thiét ké, 1ap dit, nang cép, bao
tri, bao dudng, sua chira, thay thé, thanh ly thiét bi cong nghé théng tin va phin
mém theo quy dinhcia Bo Y té, Bénh vién va phép luat;

b) T chrc trién khai cong tac ph(‘)ng, chéng tan céng mang; phong, chéng
phidn mém ddc hai; dAu méi, tham gia, phdi hop, hd trg cac don vi thudc Bénh
vién va co quan, td chire, don vi chuyén trach an toan thong tin dé tng ciru, khic
phuc céc su cb tAn cong mang dbi véi ha tAng céng nghé thong tin, hé théng thong
tin, phan mém, co s& dit liéu cuia Bénh vién;

¢) T chire x4y dung, diéu phdi, dién tap phu'cmg an Ung pho cac nguy co,
su c¢b mét an toan thong tin mang, an ninh mang d6i véi hé théng thong tin clia
Bénh vién; tham gia dién tap, huén luyén cua co quan, td chtre, don vi chuyén

trach an toan thong tin.
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7. Pau mbi xay dung va phdi hop véi don vi chire nang thude Bénh vién
trién khai cong téc truyén thong vé tmg dung, phét trién cong nghé thong tin, an
toan théng tin mang, an ninh mang va chuyén dbi s6 tai Bénh vién.

8. Thuc hién hoat dong nghién ctru khoa hoc; phdi hgp véi don vi chic
niang thuéc Bénh v1en td chirc céc hoat dong nghlen ctru khoa hoc, hoi thao, trao
d6i kinh nghiém, tu vén hd tro, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu cho
vién chirc va nguoi lao dong trong Bénh vién, cac don vi trong mang ludi phong
chdng lao va bénh phdi vé cong nghé thong tin, chuyén dbi s6.

9. Phéi hop v6i don vi chirc nang thudc Bénh vién thuc hién hop tac trong
nu’oc va ngoai nudc; tiép nhén, quéan ly céc chuorng trinh, du 4n trg gitp, hd trg
v& linh vuc cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 khi duoc Giam déc Bénh vién giao

nhiém vu.

10. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quyét dinh cua Gidm dbc Bénh vién
va quy dinh cua phép luit.

Diéu 5. Quyén han

1. Phong Cong nghé thong tin duoc quyen tu chu trong pham vi chirc néng,
nhiém vu va quyén han dugc giao theo phan cép cua Benh vién Phéi Trung uong,

chiu trach nhiém truéc Bénh vién va truée phap luét ve cac hoat dong cuia minh,
¢6 quyén dé xuét, kién nghi véi Gidm déc Bénh vién vé cac vén dé lién quan dén

hoat dong va phat trién cta phong.

2. Phong Céng nghé thong tin dugc quyén d& nghi cac don vi thuéc Bénh
vién cung cép cac thong tin, tai liéu phuc vu cong tac chuyén mén va cac cong tac
khac theo quy dinh cta B§ Y té, Bénh vién va phap ludt.

3. Phong Cc“)ng nghé thong tin chiu trach nhiém dén sy theo quy dinh cta
phap luét; dugc quyén khong cho phep bat ky c4 nhan va t6 chitc nao loi dung
danh nghia va co s¢ vt cht, trang thiét bi cia phong dé tién hanh cac hoat dong
trai voi quy dinh cua phéap luat va quy ché nay.

Chuong II1
TO CHUC, NHAN SU VA CO CHE HOAT PONG

Diéu 6. T6 chirc va nhin sw
1. T6 chiic bo may:

a) T Phan cing;

b) T6 Phan mém;

¢) Té Mua sdm - hanh chinh.



2. Nhan su:

a) Lanh dao phong:

Gdm 01 Trudng phong va khéng quéa 02 Phé Trudng phong.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, théi gitr chie vy,
mién nhiém céc chirc danh Lanh dao phong do Giam dbc Bénh vién thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh phan cdp quanly ciaBo Y té.

Trudng phong, Phé Trudng phong chiu trach nhiém trude Giam doc Bénh
vién va trudc phap luét trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua phong.

b) Nhén luc khac:

Vién chtic va nguoi lao dong cia phong Cong nghé théng tin phai bdo dam
thuc hién nghia vu va quyén lgi ctia vién chirc va ngudi lao dong hop dong theo
quy ché chung ctia Bénh vién va phap luat cua Nha nudc.

Pidu 7. Co ché hoat dong

Phong Céng nghé thong tin hoat dong theo ché do thu trudng va bao dam
nguyén tic tap trung, dan chu, phat huy tinh chi dong, sang tao, tu chiu trach
nhiém cta timg vién chirc va ngudi lao dong trong viéc thuc hién céc nhiém vu
duogc giao.

1. X4y dung ké hoach:

a) Phong Cong nghe thoéng tin xdy dung ké hoach phat trién dai han, trung
han vé ung dung, phat trién céng nghé thong tin, chuyén doi sb theo chi dao, huéng
dan, yéu cductaBOY té va Bénh vién;

b) Can ctr ké hoach phat trién dai han, trung han, phong Coéng nghé thong
tin xay dung ké hoach cdng tac nim trén co s& két qua cong tac cua nam trudc.
Ké hoach cong tac hang thang va theo quy duoc xéy dung dé cu thé hoa cong tac
nim va bd sung nhitng nhiém vu mai phét sinh;

¢) Cén cur ké hoach cong tic ndm ctia Bénh vién, phong Cong nghé¢ thong
tin phéi hop clng cac don vi khac trong Bénh vién trién khai thuc hién dé hoan
thanh nhiém vu ctia phong. K& hoach cong tac 1a co s& xem xét, danh gia hidu qua,
murc do hoan thanh nhiém vu cta phong.

2. Ché do hop:

a) Hang tudn, thang, Lanh dao phong hop danh gid tinh hinh thyc hién ké
hoach cdng tac trong tuan, thang va trién khai ké hoach cong tac cuia phong trong
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tudn, théng tiép theo. Trong truong hop can thiét, Truéng phong cé thé triéu tap
hop dot Xut;

b) Hang quy, sau thang, mt nam, phong Cong nghe théng tin t6 chic hop
toan thé vién chuc va nguoi lao dong dé danh gia két qua thuc hién nhiém vy; trao
déi, phd bién, rat kinh nghlem va trién khai ké hoach thoi gian tiép theo. Thoi
gian hop do Trudng phong quyet dinh. Trong truong hop cAn thiét, Trudng phong
c6 thé triéu tap hop dot XUat.

3. Thong tin:

a) Pinh ky hang tudn, quy, sau thang, mot nam, Truong phong Cong nghé
thong tin sé& pho bién ké hoach cong tac cua phong; truyén dat thong tin, ¥ kién
chi dao ctia Giam dbc Bénh vién; cho y y kién chi dao vién chirc va nguoi lao dong
trong viéc thuc hién cac nhiém vu va van dé c6 lién quan; nghe y kién d& xuat ctia
vién chtrc va nguoi lao dong trong phong vé viéc thuc hién nhiém vy dugce giao;

b) Trong qué trinh thuc hién nhi¢m vy, khi tiép nhan céc thong tin c6 lién
quan dén cong viéc chung ctia phong, vién chirc va ngudi lao dong phai bao céo
kip thoi, day du, chinh x4c voi Lanh dao phong d& xin y kién chi dao.

4. Ché d6 bao cdo:
Trudng phong Cong nghé thong tin thuc hién ché dd béo céo dinh ky hang

thang, quy, sau thang, mét ndm voi Giam dbc Bénh vién; bao cdo dot xuét hoic bdo
cdo chuyén dé theo chi dao, hudng dan, yéu cau ctia B6 Y té va Bénh vién.

5. Luu trit, bao quan trang thiét bi va céc tai liéu khac:

a) Viéc luu trir cong vin, tai liéu, hd so gidy to phai tudn theo quy dinh clia
phap luét vé van thu, Iuu trit va yéu cau bao mat cia Nha nudc;

b) Vién chtrc va nguoi lao déng phai thuc hién quy ché quan ly va st dung
tal san, trang thiét bi theo quy ché cua Bénh vién.

Piéu 8. Vi tri viéc 1am va s0 lwong nguoi lam viée

S& luong ngudi lam viée, co cAu chirc danh nghé nghiép ctia phong Cong
nghé thong tin duogc x4c dinh theo Pé 4an Vi tri viéc lam va ké hoach s6 luong

ngudi lam viéc do Gidm doc Bénh vién phé duyét.

Chuong IV
TAI CHINH, TAI SAN VA CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 9. Tai chinh va tai san




6

1. Phong Céng nghé thong tin khéng c6 bd phén ké toan riéng, cong tac tai
chinh cuia phong duge quan ly va thuc hién theo hé théng tai chinh chung cua
Bénh vién, do phong Tai chinh Ké toan quan ly va xtr ly thoéng tin dudi sy diéu
hanh ctia Giam déc Bénh vién. Ngudn thu tir hoat dong tmg dung cong nghé thong
tin, chuyén déi sb (néu c6) ciia phong phai bao dam can ddi vdi cac khoan chi phi
va cd tich Ifiy dong gdép chung cho Bénh vién.

2. Quan ly va str dung tai san:

a) Phong Cong nghé théng tin duogc quan 1y, s dung co so vét chét, trang
thiét bi van phong va céc tai san can thiét phuc vu cho cdng tac chuyén mén do
Bénh vién giao cho;

b) Lap ké hoach, du trii, quan Iy, bao dudng trang thiét bi. D6i véi vie stra
chira, bao tri 16n ho#c xay dung mdi, hién dai hoa co s¢ vat chét, trang thiét bi s&
duogc thue hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va phap luat;

¢) Hang nam, phong Céng nghé thong tin phai phdi hop véi phong Tai
chinh K& toan va cac phong chirc nang t6 chic kiém ké, dénh gié lai tai san va 18p
bao c4o cho Bénh vién va cép trén theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 10. Cac mdi quan hé

1. Phong Cong nghé thong tin chiu su quan 1y, 1dnh dao toan dién ctia Giam
dbc Bénh vién va tu chiu trach nhiém vé tht ca hoat dong trudc phap luét.

2. Phong Coéng nghé thong tin co mdi quan hé phdi hop chit ché véi cac
don vi trong Bénh vién trong thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao dudi su
diéu hanh chung cta Gidm dbc Bénh vién.

3. Lam dau mdi, phdi hop véi cic co quan, don vi lién quan thudc va truc
thuoc BO'Y té dé thuc hién cac nhiém vu, ké hoach ctia phong va Bénh vién theo
phén céng cua Giam dbc Bénh vién.

4. Phong Cong nghé thong tin ¢6 mdi quan hé hop tac vé chuyén mén va
lién két dao tao nguén nhén luc vdi cac du én, dé 4n, td chire, co so dao tao trong

va ngoai nudec.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 11. T6 chire thue hién

1. Quy ché Té chirc va hoat dong ctia phong Cong nghé thong tin gbém 05
Chuong, 11 Diéu, c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

F o 1
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2. Trudng phong Cong nghé thong tin ¢6 trach nhiém t6 chuc thyc hién
Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay néu gip Vu'ong méc, khé khin,
Truéng phong Cong nghé thong tin kip thoi bdo cao va d& xuit bang vin ban dé
Giam déc Bénh vién xem xét sira doi, b6 sung. Viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay
do Giam dbc Bénh vién quyét dinh./.

GIAM POC

BENH VIEN
PHOI




